
 

Vire Normandie bénéficie d’une situation géographique à la confluence de 

plusieurs départements, d’une vitalité économique et de services publics de 

qualité. 

Ce territoire dispose d’un cadre de vie exceptionnel permettant d’allier vie rurale 

et professionnelle en étant à moins d’une heure des côtes normandes. 

 

 
 

 

Commune nouvelle de près de 17 000 habitants, comprenant 8 communes déléguées. 

RECRUTE 

Un Gestionnaire des marchés publics (F/H) 
Dans le cadre d’emplois des rédacteurs ou adjoints administratifs 

Titulaire ou contractuel - Temps complet 
 

Référence de l’annonce : VN-202602-389 

 

Sous l’autorité de la responsable de la commande publique, vous concevez les contrats publics (marchés publics et concessions) et 

les dossiers de consultation des entreprises pour la commune de Vire Normandie et le CCAS de Vire Normandie. 

 

MISSIONS 

- Recueillir les besoins des services et les conseiller au regard de la réglementation des marchés publics et des concessions en 

vigueur, 

- Rédiger les pièces administratives du DCE (CCAP, règlement de consultation, acte d’engagement) en collaboration avec le 

service concerné, 

- Rédiger et publier l’avis de publicité sur les supports de publicité adaptés et lancer la consultation sur le profil d’acheteur, 

- Assurer le suivi de la procédure jusqu’à la fin de la procédure : 

- Ouverture des plis, 

- Collaboration avec les services concernés pour l’analyse des offres,  

- Préparation et suivi des commissions d’appel d’offre ou commission DSP, 

- Rédaction des courriers de rejet, 

- Notification d’attribution, 

- Contrôle de légalité 

- Assurer le suivi des marchés (avenants, sous-traitances, cessions de créance, admissions, réceptions), 

- Mettre à jour les outils de suivi, 

- Participer à la veille juridique relative aux marchés publics, 

- Accompagner les entreprises dans l’accès à la commande publique. 

- Assurer le suivi des contentieux éventuels et des questions juridiques en lien étroit avec la direction des affaires juridiques. 

 

PROFIL 

- Formation recommandée en droit public (niveau licence ou master), 

- Connaissance de la réglementation en matière de marchés publics et de concessions, 

- Maîtrise des outils informatiques et connaissance du logiciel marcoweb appréciée, 

- Sens du travail en équipe, 

- Capacité d’analyse et de synthèse, 

- Qualités relationnelles et rédactionnelles avérées, 

- Sens de l’organisation et rigueur, 

- Force de proposition. 

 

Rémunération statutaire + régime indemnitaire + CNAS + titre restaurant + participation mutuelle et prévoyance. 

Le poste est à pourvoir dès maintenant, les candidatures sont à adresser au plus tard jusqu’au 15 mars 2026. 

Pour postuler, veuillez adresser votre candidature sur notre plateforme dédiée : 
https://recrutement.virenormandie.fr/search 


